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Formation continue
Procédure d'inscription sur GAIA
Candidatures individuelles
aux stages départementaux et animations pédagogiques

Je consulte la liste
des stages départementaux et animations pédagogiques
a candidature individuelle
et
note les identifiants des dispositifs (17D021...)
auxquels je souhaite candidater =)

>

Je me connecte a GAIA
(liens fournis ci-dessous)
et
candidate aux formations

Je lis les pages suivantes
de ce document
congu a partir de captures d'écran.

J’accede a l'application GAIA via le portail académique PIA
accés au portail PIA : https://pia2l.ac-dijon.fr
Services pratigus) ESESEy T

J’accede a l'application GAIA via le portail ARENA
acces au portail ARENA : https.//beld.ac-dijon.fr/arena/



https://pia21.ac-dijon.fr/
https://be1d.ac-dijon.fr/arena/
https://be1d.ac-dijon.fr/arena/
https://be1d.ac-dijon.fr/arena/

J’ai besoin d'une aide...

a la connexion

Tous les personnels de 1'académie disposent d’une @dresse é€lectronique de travail en ac-
dijon.fr et d'un couple identifiant/mot de passe, leur permettant 1’accés a différentes

applications (webmail, I-Prof, GAIA, ...) via les portails PIA, ARENA, ...

Pour candidater aux formations proposées, vous allez utiliser l'application GAIA et vous

aurez a utiliser votre "identifiant" et votre "mot de passe"

En cas d'oubli ou de perte de votre identifiant ou votre mot de passe, une assistance
téléphonique académique est a votre disposition du lundi au vendredi de 8h30 a 12h30 et

de 13h30 a 17h30 au 03 80 44 88 09

Mémo - aide a la connexion %
Vous devez vous identifier avec les informations suivantes :
# \otre identifiant se compose généralement de la premiére lettre de votre prénom
SuUivie de votre nom {en minuscules)

Exemple: Jean Dupond donne jdupond

Attention en raison d'homonymie votre nom peut étre suivi d'un chiffre
Exemple: Jean Dupond peut dornner jdupand{

Dans le cas de noms composés, un tiret relie les paricules
Exemple: Jean Le Dupond donne jle-dupond

* Votre mot de passe par défaut estvotre NUMEN (en majuscules)
Mous vous conseillons vivement de changer ce mot de passe lors de votre premiére
connexion

Sivous ne pouver toujours pas vous connecter :

* Sivous étes personnel du premier degré (écoles maternelles et élémentaires)
contactez votre senvice d'assistance départemental ;

o Chte-d'Or: 03.80.44.88.09

# Pourles autres personnels

o Senvice d'assistance académigue : 03.80.44 85.09

Muni de votre identifiant et mot de passe, vous pouvez accéder a GAIA pour réaliser vos
inscriptions :

* via le portail académique PIA
* viale portail ARENA - acces direct



j’accéde a l'application GAIA via le portail académique PIA

Connexion au portail PIA : https:/pia2l.ac-dijon.fr

Portail Intranet Académique

l 4
L | Identifiant
acade
0ij
& | Mot de passe ou Passcode OTP

=

{ Envoyer

Veuillez vous authentifier

Sur la page d'accueil, dans l'encart [Services pratiques]
cliquez sur le bouton [Formation]
cliquez ensuite sur l'icone [GAIA] GAIA individuel
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https://pia21.ac-dijon.fr/

Vous étes connecté(e) a I'application GAIA

Dans le menu déroulant [Votre sélection] choisissez [1er degré 021] et cliquez sur [suivant]

W Votre sélection )
Académie DIION S - .
ler Degré 021 Se ) A egré 021] et

cliquer sur [Suivant]

Nouvel affichage : cliquez sur [Inscription Individuelle]

ultation du
drier

Ce bouton vous permet de ] o
YOUS INSCrire aLx 7
dispositifs de formation i



Nouvel affichage - cliquez sur [Suivant]

Saisie du niveau

Miveau # MR MON REMSEIGHE ~

Accueil
h bligatoire 4 o .
o heutation du cranpemaEaE Cliquer sur suivant
Suivi de formation
Inscription
Individuelle

Consultation du
Plan

Nouvel affichage - Vous devez sélectionner ici le calendrier sur lequel vous souhaitez vous
inscrire : celui des stages départementaux ou celui des animations.
Une fois votre choix effectué, cliquez sur I’icone en fin de ligne pour s'incrire.

- Liste des candidatures de M. SSSELAT S
Voici la liste des calendriers dinscription en cours & votre disposition.

eil
Pour vous inscrire & un dispositi, recherchez-le sur un calendrier particulier dinscription en cliquant sur ficone Gjpu sur fensemble des calendiiers dinscription ouverts en cliquant sur le

sultation du bouton Rechercher. <
sndrier Calendrier des stages départementaux I

i de formation

ription
viduelle

sultation du
v

INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

Voici la liste des calendriers dinscription en cours & votre disposition.

Pour vous inscrire 2 un dispositi, recherchez-le sur un calendier particulier dinscription en cliquant sur licdne gy sur fensemble des calendriers dinscription ouverts en cliquant sur le

bouton Recherch " 4 {
SatisbAny ‘ Calendrier des animations pédagogigues |

©)

Recherche d’un dispositif

- 4 L - - -

| Veuillez renseigner l'identifiant du dispositif ou un mot du libellé et / ou un théme.
Cliguez sur Suivant pour afficher |a listg dispositifs.

e tarmation Identifiant du dispositif 170027

Un mot du libellé

Théme Votre sélection -



Nouvel affichage -
En cliquant sur le libellé, vous continuez ’inscription.
En cliquant sur la loupe, vous obtenez la fiche descriptive du dispositif.

Résultat de votre recherche

Cliquer sur le libellé pour s'inscrire
Veuillez choisir vas modules en cliguant sur le Jibellé du dispositif auguel vous souhaitez candidater.

iltation du
drier

-oGES DEP CAND. INDIV 17118 (période diinscription du 13/09/2017 au 14/09/2017)

de formation TEST

;tloﬂ 1700210005 |FORMATION DIRECTEURS CONFIRMES o
uelle :

iltation du

Nouvel affichage
* cochez la case ( et pour les animations cocher également le groupe)
» sile motif n'est pas renseigné, choisissez [adaption a 1'emploi]
* cliquez sur [Suivant]

(ici un exemple pour l'inscription a un STAGE)

5 D elle
1021 @)
i p
ds fra
Veuillez cocher le ou les modules souhaité(s)
Accueil
Consultation du 1600210054 EDUCATION A L'EGALITE FILLES-GARCONS o
Calendri g = P . —
alendrier FI— 7326 EDUCATION A L'EGALITE FILLES-GARCONS i<} Motif: ADAPTATION A L'EMPLOI -
Sulvi de formation \
(mermgtizn Cocher la case
ndividuelle . p z .
————— llodule obligatoire Dans la liste déroulante [Votre sélection]
Consultation du
Plan

Module négocié choigir [Adaptation a I'emploi]
Module facultatif

=1 Module(s), Groupe(s) ou Session{s) annulé(s)
T Module(s) avec candidature filirée

Cliquer sur suivant
q -

Candidature de I S 00 mas

Veuillez cocher le ou les modules souhaité(s).
ell

witation du K
adrier

2

) @ 8109 TOUS SEMBLABLES, TOUS o Motif:
de formation DIFFERENTS DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUALIF =
iption
Ig ol J Groupe 01 |
ultation du 11A0/2017 14:00 > 1110/2017 17:00 o

Motif:
" [7] 8110 FABRIQUE TA TRACE DEVT QUALIFICATIONS QU ACQUISITION NVELLES QUALIF  ~

Groupe 01 |
06M12/2017 14:00 = 06122017 17:00 &)

[@]  cowez |
07/02/2018 14:00 = 07/02/2018 17:00 o

Motif:
" [] 8111 DEL'UNITE A LA DIVERSITE DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUALIF  ~

Groupe 01 |
15112017 14.00 = 15/11/2017 17:00 o

Groupe 02

AR RRA R 4 ARR L AR AR R AT A o~




Nouvel affichage - affichage des inscriptions réalisées

‘GA

Pour s'inscrire a / ajouter un stage

well Pour terminer votre

sultation du
andrier.

i de formation

TEST - STAGES DEP CAND. INDIV 17/18 (période d'inscription : du 13092017 au 14/09/2017)

ription MNombre de candidatures illimité
viduelle

sultation du
i

INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

Dans cet exemple, étant déja inscrit a des animations départementales
Pourterm| VOUS pouvez cliguer ici pour s'inscrire a4 des animations de sa cimfﬂw1
F

2
. g " 0 0 u
Cliquez sur le crayon pour modifier vos inscriptions ‘,‘

ou sur la poubelle pour tout effacer 1I2017 2u 14/09/2017)

7 £ | - 1T .
ANIMATIONS PEDAGOGIQUES DEPARTEMENTALES &1

1700210043 ;2

DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION
NWVELLES QUALIF

DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISTION
NVELLES QUALIF

CECELLELELEE. 8109 TOUS SEMBLABLES, TOUS DIFFERENTS

At 8110 FABRIQUE TA TRACE

Ciquez sur suivant pour enregistrer les inscriptions réalisées
et affichées sur cet écran
(2)

Fa

\
=

si vous cliquez par erreur sur [Suivant] (un message vous invitera a classer vos demandes)



Nouvel affichage - exemple avec candidatures souhaitées et classement par ordre de préférence

Pour terminer votre inscrintion classer vos candidatures et cliouez sur Suivant I

Avant de terminer l'inscription, les voeux de stages doivent t:e}t.:g classes
.
1

TEST - STAGES DEP CAND. INDIV 17/18 (période dinscription : du 130902017 a:: 1409/2017)

Mombre de candidatures illimité

17D0210005 FORMATION DIRECTEURS CONFIRMES & 1M
e ... 7878 FORMATION DIRECTEURS CONFIRMES ADAPTATION A LEMPLOI
17D0210006 PARCOURS ARTISTIQUES ET CULTURELS e

\oeu I— 7829 PARCOURS ARTISTIQUES ET CULTURELS  ADAPTATION A LEMPLOI

INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

Pour terminer votre inscription, cliguez sur Suivant.

TEST - STAGES DEP CAND. INDIV 17/18 (période d'inscription : du 138r9/2017 au 14/09/2017)

ANIMATIONS PEDAGOGIQUES DEPARTEMENTALES
1700210043 = o, = & M

= DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION
&109 TOUS SEMBLABLES, TOUS DIFFERENTS NWVELLES QUALIF

............... DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION
? 2110 FABRIQUE TA TRACE NWVELLES QUALIF

Classer les stages souhaités par ordre de préférence,

Classement des candidatures de B S 80 Saaw

Pour chaque campagne, veuillez classer vos candidatures aux différents modules par ordre de préférence (3 partir de 1).

TEST - STAGES DEP CAND. INDIV 17/18 (période d'inscription : du 13109/2017 au 14/09/2017)

1700210005 FORMATION DIRECTEURS CONFIRMES

el 2 7878 FORMATION DIRECTEURS CONFIRMES

1700210006 PARCOURS ARTISTIQUES ET CULTURELS

Voeu 1 7825 PARCOURS ARTISTIQUES ET CULTURELS



Nouvel affichage - récapitulatif des candidatures avec préférences enregistrées.
Pour un ajout, cliquer sur (&

Pour modifier ses choix : cliquer sur le crayon (pour les animations la modification permet aussi
l'ajout de séances)
Pour terminer sa saisie et enregistrer ses inscriptions, cliquer sur [Suivant]

Liste des candidatures de I S 00 Sas

Pour terminer votre inscription, classez vos candidatures et cliguez sur Suivant.

TEST - STAGES DEP CAND. INDIV 1718 (période d'inscription : du 13009/2017 au 14092017} E
Mombre de candidatures illimité
1700210005 FORMATION DIRECTEURS CONFIRMES & 1
e v 7872 FORMATION DIRECTEURS CONFIRMES ADAPTATION A LYEMPLOI
1700210006 PARCOURS ARTISTIQUES ET CULTURELS & 1
Voeu 1 L 7859 paRCOURS ARTISTIQUES ET CULTURELS ADAPTATION A LEMPLOI

INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

Pour terminer votre inscription, cliguez sur Suivant.

TEST - STAGES DEP CAND. INDIV 17118 (periode d'inscription : du 13009/2017 au 140912017}
17D0210043 ANIMATIONS PEDAGOGIQUES DEPARTEMENTALES AVEC CI 2 1
Lem—— 8109 TOUS SEMBLABLES, TOUS DIFFERENTS DEWT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NWVELLES QlALIF
I A——— 8110 FABRIQUE TA TRACE DEWT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUALIF



Nouvel affichage - récapitulatif des candidatures
Cochez la case pour recevoir une notification électronique de vos candidatures

Récapitulatif de vos candidatures

M. & %, voici un récapitulatif de vos candidatures. Si tous les éléments indigués vous paraissent corrects, vous pouvez valider ces
candidatures en cliquant sur le bouton Confirmer.

Je souhaite recevoir un récapitulatif de mes candidatures, 3 l'adresse électronique ci-dessous.

Adresse électronique -, \@ac-dijon.fr

Cocher la case pour recevoir un mail récapitulatif avec vos inscriptions

EST - STAGES DEP CAND. INDIV 17/18 (période d'inscription : du 13/09/2017 au 14/109/2017)

e ... 7878 FORMATION DIRECTEURS CONFIRMES ADAPTATION & LEMPLOI

1m1m PARCOURS ARTISTIQUES ET CULTURELS
Voeu 1 I_ 7825 PARCOURS ARTISTIQUES ET CULTURELS ADAPTATION A LEMPLOI

INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

EST - STAGES DEP CAND. INDIV 17/18 (période d'inscription : du 13/09/2017 au 14/09/2017}

17D0210043 ANIMATIONS PEDAGOGIQUES DEPARTEMENTALES AVEC CI

............... 2109 TOUS SEMBLABLES, TOUS DIFFERENTS !;IEJ\;T_IL:UALIFDCAWNS 0U ACQUISITION NVELLES
............... 2110 FABRIQUE TA TRACE !;I[:J\;II:IEUALIFDCAHONS OU ACQUISITION NVELLES

Cliquer sur [Confirmer] pour enrgistrer vos inscriptions

®

Nouvel affichage

Inscription enregistrée

Votre inscription est enregistrée. Votre demande de candidature sera récapitulée dans un courrier électronique a l'adresse
suivante - s Cassss@ac-dijon.fr

:ria;iron du @ Fin de la saisie

* formation Sivous souhaitez effectuer d'autres opérations, veuillez revenir a la page d'accueil.
ien

elle

ation du
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